® CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE SERVICIOS Fecha creacion: 18/05/2021
SENA Formato de Apoyo Version: 1
7 < Plan de Trabajo para el Desarrollo de la Ruta de Aprendizaje - -
Actualizacion: No aplica

Objetivo: Establecer con el aprendiz la entrega de las actividades de aprendizaje —transferencia- con base en los resultados de aprendizaje

Sefior(a) instructor(a), diligencie en los siguientes campos: numero de la ficha, nombre del programa de formacion, nombre de la competencia, resultados de aprendizaje, fase del proyecto. Continte
aportando informacién en la siguiente tabla

*Nota Aclaratoria: Solo se debe registrar los nombres de los aprendices en estado activo, si hay aprendices en estado de desercion adjuntar el formato respectivo.

*Es definido Unicamente para la formacion titulada

Numero de la ficha: Ficha 3153991

Programa de formacion: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

FASE DE ANALISIS
240201530 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién.

e 210601024 - ELABORAR DOCUMENTOS DE ACUERDO CON NORMAS TECNICAS
Competencia (s):

v/ 210602001 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

» 210601020 - ATENDER CLIENTES DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO DE SERVICIO Y NORMATIVA

Resultado (s) de Aprendizaje (RAP 1): FASE DE ANALISIS
595105 - Identificar la dindmica organizacional del SENA y el rol de la formacién profesional integral de acuerdo con su
proyecto de vida y el desarrollo profesional.

Resultado (s) de Aprendizaje (RAP 2): e 595108 - 01 Reconocer el documento de acuerdo con el asunto, la norma técnicay tipo de texto
Resultado (s) de Aprendizaje (RAP 3): e 595106 - 02 Proyectar la redaccion de los documentos empresariales y de textos acuerdo con el asunto, la norma
técnica gramatical, tipo de texto y la politica organizacional.

Resultado (s) de Aprendizaje (RAP 4): v 595114 - 01 Reconocer el entorno de empresay la relacién de actividades administrativas, aplicadas al tramite de
los documentos de oficina de acuerdo con la normativa y politica institucionales.

Resultado (s) de Aprendizaje (RAP 5): » 595132 - 01 Reconocer la organizacion, tipos de clientes, productos y servicios que ofrece, teniendo en cuenta su
objeto social y normatividad legal vigente.




Fase del Proyecto:

ANALISIS
Forma de entrega de la Fecha de Entregé
item Nombre de los Aprendices Numero del Actividad de Aprendizaje (Transferencia) Actividad Entrega
RAP Digital sl Sl | NO
sico (dd/mm/aa)
Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
IALDERETE LABRADA PAULA ANDREA aplicando estrategias de creatividad, innovacién, analisis de
alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
IAMPUDIA POLANCO DILAN SANTIAGO aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
IASTUDILLO PARADA MARIANA aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
BASTIDAS OROZCO VALERY aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
BEJARANO RECALDE SANTIAGO aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
BURGOS ZULUAGA ISABELLA aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
CALDERON PEREA MARIA ALEJANDRA aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
ICANO FERNANDEZ SAMANTHA aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
CARMONA SERNA ISABELLA aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
CASTANO MERTINEZ IVAN DARIO aplicando estrategias de creatividad, innovacion, andlisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
CORDOBA ENRIQUEZ SHARON aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
DIAZ JORDAN ISIS MARIANA aplicando estrategias de creatividad, innovacion, andlisis de

alternativas y la normatividad vigente.
DUQUE MARIN GIANLUIGU! Ide.ntificar oportun.idades de n.e.gocio.en el en.t’orno de I.a localidad X 30-06-2025

aplicando estrategias de creatividad, innovacion, andlisis de




alternativas y la normatividad vigente.

RESTREPO CAPOTE JHON ALEXANDER

aplicando estrategias de creatividad, innovacidn, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio enX el entorno de la localidad 30-06-2025
GALLO RESTREPO LAURA CAMILA aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025
IGONZALEZ LOZANO SEBASTIAN aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025
GONZALEZ QUINTERO ERIKA JULIETH aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025
GIRON LLANOS ANGELINA aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025
GUERRERO MENESES LUIYER SANTIAGO aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025
UARA LOPEZ SAMANTHA aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025
LOPEZ VARGAS SEBASTIAN aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025
LLANOS CORDOBA EMILY aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025
MARTINEZ RIVAS JUAN JOSE aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025
MENDEZ AGUDELO JORGE ANDRES aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025
MENDOZA MESA JOHAN ESTIVEN aplicando estrategias de creatividad, innovacion, andlisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025
MONTE PAVAS JUAN DAVID aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025
NOGUERA GUZMAN EMMANUEL aplicando estrategias de creatividad, innovacion, andlisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025
ORTIZ CASSO IZA VERONICA aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025
PALOMINO ANAYA KRYSTAL LEONELA aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025




Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
RIOS GUENGUE MADELYNN NAHOMY aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
RIOS MARTINEZ KAREN ANDREA aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
SALAZAR RENGIFO ANDRES FELIPE aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
SANCHEZ MUNOZ LENNY SANTIAGO aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
SILVA MARTINEZ ALAN YESID aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
TASAMA VINASCO MARIA ALEJANDRA aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
ITORRES BOLANOS EILEEN TATIANA aplicando estrategias de creatividad, innovacidn, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
\VILLAFANE MENDEZ JHOSUAR ANDRES aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Forma de entrega de la Fecha de Entregé
item Nombre de los Aprendices Numero del |Actividad de Aprendizaje (Transferencia) Actividad Entrega
RAP Digital Fisico (dd/mm/aa) SI NO




Cargo Nombre Firma

Instructor Omar Alfredo Betancour Vernaza







